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1. Scopul si domeniul de aplicare:
1.1. Scopul acestei proceduri consta in:
1.1.1. popularizarea ofertei educationale a Liceului ,,Stefan Procopiu”- Vaslui, in comunitate,
in scolile generale din municipiul Vaslui si chiar din judetul Vaslui;
1.1.2. realizarea planului de scolarizare a Liceul ,,Stefan Procopiu”- Vaslui.
1.2. Aceasta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din Liceul ,,Stefan Procopiu”- Vaslui.
2. Definitii si abrevieri:
2.1. Definitii ale termenilor

gﬁl; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
1. | Procedura N o o e . . A
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitdtilor
P d Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
2. rocecura desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
operationala cadrul unitatii
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
" | operationale operationale, aprobata si difuzata
Revizia i drul . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea,
4. evizia In cadrut unet dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
editii procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Lucrare realizatdi de o comisie numitd de Consiliul de
Administratie care cuprinde: proiectul planului de scolarizare,
O.Ed./Oferta finalitatile fiecdrui nivel de studii, planurile-cadru de invatamant,
5. . < . . . . .
educationala curriculum la decizia scolii (C.D.S.), curriculum in dezvoltare
locala (C.D.L.), activitati extracurriculare, resursele materiale si
umane
2.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
l. PO Procedura operationala
2. OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
3. CEAC-LSP Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii din LSP
4. LSP Liceul ,,Stefan Procopiu” Vaslui
5. MAN Management
6. CCM Curriculum
7. RC Responsabil catedrd/comisie
8. I Inregistrare

3. Documente de referinta:
3.1. OMECTS nr. 6694/20.12.2011 - Metodologia pentru fundamentarea cifrei de scolarizare
3.2. Proiectul de dezvoltare institutionala 2011 - 2015
3.3. Planul managerial 2011-2015
3.4. Planul operational 2012-2013
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4. Descrierea procedurii:

Activitati/ o < . . . .
E tapa’ Raspunde Mod de desfasurare / termene Riscuri semnificative
- Formarea unei comisii care sa
cuprindd reprezentanti de la fiecare | Neimplicarea echilibratd a
. nivel de Invitamant, eventual sefi de | membrilor din  comisie
Realizarea .. ; :
. comisii metodice pentru realizarea O.Ed.;
ofertei . A :
. Director - Se va da decizie in acest sens; Nerespectarea termenului de
educational e . ) -
U - Comisia 1si va Intocmi un program de | realizare stabilit de CA;
e (Brosura) . s . : - .
activitate cu responsabilitati precise Pliantele sa nu fie suficient
- Tiparirea brosurii de atractive.
- Realizarea de pliante
Participarea
la targul de
oferte Se vor realiza materiale pentru standul | Neatractivitatea standului cu
educational . . ce va fi expus la I.S.J. - Vaslui prezentarea O.Ed.
’ Director si
e realizat misia d
de 1.S.J. consia ¢e
realizare, - —
. . - Se va stabili un program al vizitelor
Program de validare si N . .
. in scoli de comun acord cu conducerile | . . PO
difuzare a promovare a R Lipsa de la intalniri a multor
. . acestor 1nstitutii. . . .
ofertei in ofertei ’ . . | elevi sau parinti;
o . - Prezentarea ofertei se va face in Lo
institutii de educationale . D . Expunere plictisitoare
IS ’ colectivele de elevi, in sedintele cu
Invatamant o e ’
i pdrintii pe clase/grupe.
Ziua porti- Vizite din partea colectivelor de elevi Numir scizut de vizite
lor deschise de clasa a VIII-".
Rubrica . .
< - Se va actualiza pagina WEB astfel
permanenta . . A A, x . . < .
. Informatician | Incat sd contind o rubricd permanentd | Accesare greoaie
pe site-ul " o o
.. Oferta Educationald".
scolii ’
Responsabil
comisia de
Afisare la realizare, . .. . .
. . . Se va realiza avizierul scolii cu spatiu .
avizierul validare si .~ | Necitirea O.Ed.
. permanent pentru Oferta Educationala
scolii promovare a
ofertei
educationale

5. Responsabilitati:

5.1. Membrii C.E.A.C.-LSP raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri;
5.2. Comisia pentru realizarea, validarea si promovarea ofertei educationale este responsabild de
implementarea, mentinerea si verificarea respectarii acestei proceduri.
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6. inregistriri:
6.1. Inregistrarea 1 - Indicatorul aprobarilor si al reviziilor, cod PO.ADM.01-1 1

Nr. | Revi Data Componenta / Nume si prenume
crt | zia aplicarii pagina revizuita Elaborat Verificat Aprobat

1 0 13.12.2012 | Procedura completd | Arsene Gelu Arsene Gelu | Munteanu Gelu

2.

3.

4. ]

6.2. Inregistrarea 2 — Lista de difuzare, cod cod PO.ADM.01-1 2

Scopul Exemplar| Compar . Numele si Data Semna-
difuzarii | nr. timent Functia prenumele primirii turd
Evidentda |1 CEAC | Coordonator Arsene Gelu 14.01.2013
Arhivare |1 CEAC | Responsabil Luca Daniela 14.01.2013
Informare | 2 MAN | Director Munteanu Gelu 14.01.2013
Aplicare |3 MAN | Director adjunct Damian Anigoara (14.01.2013
Aplicare | 3 mail MAN | Director adjunct Bacosca Mariana  |14.01.2013
Aplicare | 3 mail MAN | Director educativ Busuioc Ionela 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Lb.Romana Irina Mihaela 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Matematica Gavan Traian 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Fizica Malinaru Elena 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Chimie-Biologie Vlad Ina 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Informatica Pracsiu Dan 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Socio-umane Margarint Cristina (14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Lb. moderne Bocan Anca 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Mecanica Onciu Aristotel 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Arte, Religie,Ed.Fizica Donosa Ciprian 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Electro., Ind.Usoara Diaconu Areta 14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Turism Tataru Sebastian  (14.01.2013
Aplicare | 3 mail CCM | RC Consiliere si orientare  [Hobjila Daniela 14.01.2013
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7. Anexe / Formulare:

CUPRINS
I componentet in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
cadrul procedurii operationale
1. Scopul si domeniu de aplicare 2
2. Definitii i abrevieri 2
3. Documente de referinta 2
4. Descrierea procedurii 3
5. Responsabilitati 3
6. Inregistrari 4
7. Anexe 5
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